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Présentation
· [image: image121.png]@ francois
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Le Zwook
 est une plateforme web collaborative qui vous permettra par exemple d’administrer la site Web de votre classe.  Voici l’adresse de notre site de formation réalisé avec Zwook. 

· http://zwook.ecolevs.ch
· Vous pouvez visiter votre site anonymement ou vous connecter au moyen d’un login. Le login permet, entre autres, de restreindre l’accès à certaines parties du site, aux personnes autorisées.
· Les login permettent également d’autoriser certains utilisateurs à modifier leur page, mais pas celle des autres. Ce qui est éminemment intéressant dans un cadre scolaire.
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On désigne ce genre de plateforme par la dénomination CMS (Content Management Systems= système de gestion de contenu [image: image124.png]
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 en français)  .

Première séquence de formation ( 1 :30 heure)

· Buts :

· Faire connaissance avec la plateforme en visitant quelques sites :

· http://plantzette.ecolevs.ch/
· http://213.221.133.140:8080/chippis/
· http://www.hec.unil.ch/hec/home
· http://epstl.kouski.ch:8080/jd/
· http://www.zwook.com/a/references
· Réaliser qu’en tant qu’anonyme, on n’a pas accès à toutes les pages

· Découvrir le fonctionnement du calendrier
· Télécharger le mode d’emploi de Zwook (http://zwook.ecolevs.ch/zwook/documents)

· Se loguer (chaque participant a été préalablement inscrit)

· Modifier ses données personnelles  (http://zwook.ecolevs.ch/zwook/participants:)

· Email,

· Avatar 

· mot de passe
· Configurer sa liste d’amis

· Envoyer  des « messages personnels »
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Se Connecter

· En se connectant, au moyen de votre login, vous pouvez accédez au Back Office 
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 [image: image1.bmp] Vous permet de modifier le contenu des pages (à conditions que vous disposiez des droits nécessaires). Si vous n’êtes pas administrateur, vous ne pouvez éditer que la page de votre classe.

·  [image: image2.bmp] Vous permet d’accéder à l’arborescence des pages du site se situant au-dessous de la page dont vous disposez des droits d’édition. C’est par ce biais que vous pouvez donc créer de nouvelles pages dépendant de la vôtre. Vous pouvez aussi donner des droits d’édition à vos élèves pour chaque page que vous créez.
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 Permet de se déconnecter. Cliquer ensuite sur « Annuler » pour terminer la déconnection.

Le back Office
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Le Back Office est l’anti-chambre, l’atelier, ou, si vous préférez la cuisine où vous préparez vos pages Web avant de les servir.
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Créer une nouvelle page dans l’arborescence

· Les pages sont organisées en arborescence : 

Dans la barre de navigation ci-contre, on voit que la page-mère « Didacticiels » comporte cinq « pages-filles » : Enf, 1-2P, etc…

Chaque page-fille peut engendrer de nouvelles sous-pages et ainsi de suite en cascade
· Avant de créer une nouvelle page, il faut donc  déterminer de quelle page-mère elle va dépendre.

· Cela se fait au moyen d’une coche : dans l’exemple ci-dessous, la nouvelle page va s’appeler « Damien » et elle dépendra de la page « Essai ».


2ème séquence de formation ( 1  heure)

· Buts :

· Créer une page avec un texte et une image

· Le défi :

· Créez à partir de la page « Essai » de la rubrique « Cours », une page personnelle comportant votre nom.

· Ajoutez-y un petit texte qui décrit comment vous considérez votre ordinateur en le comparant à un animal : par exemple : Mon PC est comme un chien : il m’obéit fidèlement et exécute docilement ce que je lui commande…

· Illustrez cela en insérant une image.
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Les modules de Zwook 

Modules de contenus éditoriaux 
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	Titre
	Le module Titre permet de choisir une taille, une police et une couleur pour un texte bref.

	[image: image6.png]



	Trait
	Insérez un trait pour souligner ou différencier des éléments d'une page. 
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	Texte
	Editer du texte ou de l'HTML. 

	


	Texte Epoz
	Editeur de texte visuel (à la Word).
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	Image
	"Le module d'image vous permet d'uploader une image de votre disque dur sur votre site. 

	


	Album photo
	Le module 'Album photo' permet d'afficher sur une même page un grand nombre de photos avec un format réduit
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	Animation flash
	Ce module permet d'intégrer des animations flash sur votre système. 
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	Liste de Mp3
	Ce module permet de mettre une liste de Mp3 en ligne (en streaming si vous le souhaitez !)



Modules d'échanges avec système de validation 
	


	Liste de liens
	Listes de liens


 
Les modules de communication 
	


	Forum de discussion
	Le forum sert a poster des messages, des fils de discussions.

	[image: image15.png]



	Documents
	Le module 'Documents' permet de publier des documents de travail sur un site collaboratif, et permet aux membres des groupes définis dans le paramétrage de réagir et de répondre au bas du document.

	


	Article ou news
	Le module article permet de publier de petites news ou des articles plus importants

	
	Google
	

	


	Formulaire de contact
	

	
	Messages personnels
	

	


	Speedblog
	


Les modules de monitoring 
	


	
Forums history
	

	
	News history
	

	
	Compteur de hits
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Les modules d'organisation 
	


	calendrier
	Le module calendrier permet d'informer indépendament vos différents groupes d'utilisateurs (visiteurs, membres, département marketing ou commercial, ...) d'évènements ou d'actions à venir ou passé. 



	


	Mes evenements
	Ce petit module est complémentaire au module "mini calendrier". Il permet aux utilisateurs (selon leurs droits) de visualiser le récapitulatif des évènements ou de leurs taches de la journée


	
	Liste des membres
	

	
	Préférences
	

	
	Login manager
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	Progest
	Progest permet la création et le suivi de projet pour un groupe. 
En milieu scolaire, il permet de planifier , distribuer et suivre des tâches par rapport à un groupe d'apprenants. 



	
	
	


 
Les modules de navigation 
	
	Navigation
	

	
	Browsing mode
	

	


	Locatebar
	La locate bar affiche le chemin depuis la racine du site.

	


	Liste des dossiers 
	Il s'agit d'une sous navigation automatique sous forme de dossiers.
Il permet d'afficher clairement les sous rubriques d'une navigation


	
	Menu simple
	

	
	
	

	
	
	


· La description détaillée des modules est présentée plus loin dans ce document.

1. [image: image29.png]


 Module texte  


Pour y accéder cliquer sur l'icône (a gauche). Celui-ci se trouve a gauche de l'interface de gestion de contenus Zwook, dans la partie "Ajouter un Elément" (en bleu). 
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Ce module permet d'insérer facilement un texte, ou du html.

1. Cliquer sur l'icône Texte/Html
2. Rentrer l'identifiant
3. Remplir le texte (ou faire un copier / coller)
4. Créer l'élément
5. Sélectionner l'endroit dans lequel vous souhaitez placer cet élément
(cliquer sur la flèche rouge dans la zone d'édition pour le placer.


· Le Rapid Edit [E] 
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Cela vous permettra de gagner du temps dans la remise à jour d'un élément texte.
En cochant cette option, les personnes ayant les droits d'é dition sur la page verront apparaître un petit [E] (edit) qui permettra d'accéder, sans passer par l'interface Zwook, à une interface pour modifier le texte. C'est vraiment très effiçace pour modifier rapidement du texte.

Faites vos modifications, puis cliquer sur Modifier.


Attention !

· Seul les utilisateurs ayant les droits d'édition de cette page verront cette option.
· N'oubliez pas de cocher la case "Afficher le Rapid edit [E] dans le module text. Une fois coché. Vous verrez apparaître dans le contenu un [E] (cliquer dessus pour accéder au Rapid Edit).



· Insérer du HTML
 
1. Choisir le format HTML
2. Remplir avec du html
3. Créer l'élément
4. Le placer....


Un détail d’importance

Lorsque vous avez créé un module, celui-ci n’est pas placé spontanément sur la page Web visible (zone blanche). Il est mis en attente dans la zone orange, en bas.

· Dans l’exemple ci-dessous, la zone de contenu (blanc) contient déjà un module Texte.

· Le nouveau module créé est une image qui s’appelle « bookwormwht.gif » ; il est en attente dans la zone orange en bas de page.

· Il vous reste maintenant à indiquer à quel endroit de la zone de contenu vous désirez placer l’image. Etant donné qu’un texte est déjà placé, cela crée deux possibilités :

· soit au-dessus du texte

· soit au-dessous du texte

· Un simple clic sur un des boutons [image: image32.png]


 permet de choisir l’emplacement du module.
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2.  [image: image34.png]


 Module Image


Le module d'image vous permet d'uploader une image de votre disque dur sur votre site. Vous pourrez définir:
· La balise "alt"

· La taille de l'image 

· Y ajouter un lien
Attention à ne pas mettre en ligne des images trop lourdes.
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· Description du module :

Le module image, permet d'illustrer vos pages avec des images. Des options telles que les liens, la balise alt vous aideront à rendre le contenu plus pertinent.


· Comment utiliser le module Image

1. Chercher l'image sur le disque dur (afin d'éviter tout problème de poids d'images, éviter les images trop lourdes)
2. Donner un identifiant : sinon cet identifiant se mettra automatiquement par défaut

3. Description " alt " : (optionnel) cette balise permet de faire afficher une légende à l'image dans le navigateur (quand l'image est en cours de téléchargement, la description s'affichera pendant se temps). Cette balise permet également d'améliorer le référencement. Enfin pour les personnes qui naviguent en mode texte, cela rend le site plus à pour surfer.

4. Lien URL : (optionnel) si vous voulez mettre un lien web sur l'image

5.  Largeur et Hauteur : (optionnel) vous pouvez préciser des dimensions Ã  l'image

6. Préciser une bordure autour de l'image : (optionnel)

7. Créer l'élément (attendre que le temps que l'image soit uploadé sur le serveur)

8. Le placer (en cliquant sur la flèche rouge)


Mise en page de la zone de contenu

· Le présent chapitre vise à organiser l’espace de votre zone de contenu. Un des moyens consiste à créer des colonnes et des rangées . Cela se passe par le mode « Mise en page » accessible depuis le « Back office ».
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· Vous pouvez subdiviser s’espace en ajoutant des lignes et des colonnes.

[image: image37.png]_ .

ajouter une ligne
supprimer une ligne
ajouter colonnes
supprimer une colorine

5 Selectionne tout
3 Deselectionne tout

PROFRIETE TABLEAU 6
Propriétés générales du tableau
Hauteur

Largeur Btexte
Marge ) cheval jpg

Cadre B texte!
Couleur Cadre [E]
Couleur Fond [E]
Couleur Texte [E]





· Prenez ensuite « Retour au mode contenu ». Là, vous pourrez déplacer vos modules dans les cases souhaitées.

· Vous pouvez aussi, après avoir sélectionné une case (ou plusieurs) changer la couleur du fond de la case ou l’alignement (gauche, droite, ou centre) des modules à l’intérieur de la case.

3ème séquence (2 heures)

Projet : présentez sur une nouvelle page les oiseaux du village : 

· On doit avoir à gauche de la page, la photo de l’oiseau ; et à côté, son nom ainsi que le milieu où il vit. 

· Créer une nouvelle page-fille de votre page d’essai.

· Utiliser le « Mode mise en page ».
· Centrer horizontalement dans le tableau

· Ajouter, supprimer cases, colorier les cases.
· Sauts de lignes après les objets…
· Placez un titre au sommet du tableau, à cheval sur deux colonnes. (Fusionner cases)
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3. [image: image39.png]


 Module Titre

Il permet de choisir une taille, une police (dans la limite des polices standards sur le web :-) et une couleur pour un texte bref
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· Description du module :


Le module titre, permet facilement de mettre en page un titre : couleur, taille, police, gras, italique ...


· Comment utiliser le module titre


1. Choisir l'identifiant
2. Inscrire le titre souhaité
3. Choisir la police
4. Choisir la taille
5. Mise en forme : gras, italique ou normal
6. Choisir la couleur du titre, ou rentrer directement le code hexadécimal si vous le connaissez directement
7. Créer l'élément
8. Le placer (flèche rouge) 

· Mettez un fichier en téléchargement.

· Par exemple : une carte d’identité d’un oiseau à compléter.

· Ce module est très pratique pour permettre aux élèves de passer des fichiers de l’école à la maison et vice et versa.
· Voir module « Fichier à télécharger ».

4. [image: image41.png]


 Module Fichier à télécharger

Ce module permet d'uploader tout types de fichiers qui pourront être téléchargés par d'autres utilisateurs ou visiteurs. 
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· Comment utiliser le module Fichier

1. Chercher sur votre disque dur le fichier que vous souhaitez mettre en ligne (Cliquer sur Browse)
2. Choisir un identifiant (nom du fichier par défaut)
3. Donner une description au fichier à télécharger (optionnel)
4. Créer l'élément
5. Le placer, en cliquant sur la flèche rouge

· Options du fichier :

· Description : paramètre facultatif, la description s'affiche à coté du fichier à télécharger pour faire comprendre à l'utilisateur a quoi correspond le fichier.

· Exemple : 
· nomfichier.truc : description du fichier 
Les droits

· Octroyer des droits à la nouvelle page

· Octroyez des droits d’édition et de visite pour votre page afin que les anonymes ne puissent la consulter.

· C’est ce bouton [image: image43.bmp] qui vous amène à la carte des droits
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· Et là, de la manière la plus simple qui soit, vous indiquez :

· Quels groupes ont le droit de voir cette page : les « visiteurs ». 

· Dans l’exemple ci-contre, seuls les membres du groupe de « Grône » ont le droit de visiter la page.

· Quels groupe ont le droit de modifier cette page : les « éditeurs ».

· Ici, seuls les membres du groupe de Grône et les administrateurs ont le droit de modifier la page.

· NB :  Par défaut, toutes les pages-filles de l’arborescence hériteront des mêmes droits.


4ème séquence (1 heure)
· Insérer un texte Epoz

· Créez une nouvelle page-fille de votre page d’essai.

· Posez sur cette page un module Epoz

· Activez le bouton « rapid edit » pour le module Epoz.
· Présentez à l’aide de ce module votre centre scolaire : liste des maître(esses) avec degré degré d’enseignement et numéro de téléphone.

· L’option tableau intégrée à Epoz vous sera de bonne utilité.
· Essayez d’insérer ou supprimer des lignes et des colonnes (seulement pour les utilisateurs de Mozilla…). Reportez-vous plus loin à la description du module Epoz
· Passez un document Word dans un texte Epoz

· Ouvrez un document existant que vous avez créé sous Word.

· Copier tout le document et copier son contenu dans un module Epoz.

· Récupérez les images du document

· Modifiez la mise en forme.
5. [image: image45.png]ez



 Module Texte Epoz

Ce module est un éditeur de texte amélioré, une espèce de mini-traitement de texte pour le Web !
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· Si vous utilisez le navigateur Mozilla, vous pouvez ajouter ou supprimer des lignes auy tableaux Epoz
 



5ème séquence

· Listes de liens

· Insérer un album d’images

· Insérer un forum de discussion

· Mp3
6. [image: image50.png]


 Module Trait
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· Description du module :

Insérer un trait pour souligner ou différencier des éléments d'une page. Vous pouvez choisir la taille, la couleur et le positionnement du trait


· Comment utiliser le module Trait ?

1. Choisir l'identifiant
2. Choisir la longueur du trait : en pixels (ex : 200)
3. Choisir l'épaisseur du trait
4. Choisir la couleur du Trait (ne pas mettre le '#')
5. Choisir la direction : horizontal ou vertical
6. Choisir l'alignement du trait : left (à gauche), a droite, au centre
7. Créer l'élément
8. Le placer (en cliquant sur la flèche rouge)



7. [image: image52.png]


 Module Liste de liens

· Description du module :

Le module 'Liste de liens' permet de créer une page sur laquelle des liens sont publiés par catégories.


· Comment générer le module 'Liste de liens' :


1- entrer dans la page 'Edition du contenu' du 'Back Office'
2- cliquer sur l'icône [image: image53.png]


dans 'Ajout éléments' à gauche de la page
3- le formulaire suivant apparaît :
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· Identifiant : choisir un nom pour la liste des liens

· Groupes pouvant proposer un lien : choisir les groupes qui peuvent proposer des liens

· Groupes pouvant publier et valider des liens : choisir les groupes qui ont les droits pour publier et valider un lien

· Accepter le HTML ou le JavaScript : ces deux options sont décochées pour des raisons de sécurité. Vous pouvez les cocher si vous savez ce que vous faites

· Catégories : saisir les catégories dans lesquelles seront triés les liens (une par ligne). Les catégories seront affichées sur la page par ordre alphabétique. Pour modifier cet ordre, numérotez les catégories

4- créer l'élément
5- placer l'élément dans la page à l'aide de la flèche rouge correspondante
6- sortir du 'Back Office' en cliquant sur 'Exit' en haut à droite

· Comment utiliser le module 'Liste de liens' :

1- cliquer sur 'Publier un lien'
2- le formulaire suivant apparaît :
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· Url : saisir l'adresse url du lien

· Texte : saisir le texte du lien qui sera affiché et cliquable sur la page

· Description : saisir une description succincte du site faisant l'objet du lien. Cette description apparaît sur la page à la suite du texte précédent

· Catégories : cliquer sur la catégorie dans laquelle le lien doit être publié

3-cliquer sur 'Poster'



Rendu de l'affichage de la liste des liens

[image: image56.png][proposer un lien ]
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 Module Album photo

· Description du module :

Le module 'Album photo' permet d'afficher sur une même page un grand nombre de photos avec un format réduit. Les photos s'affichent en grandeur réelle, soit en cliquant sur chacune d'entre elles, soit en utilisant les flèches permettant de naviguer dans l'album.

· Comment générer le module 'Album photo' :
1- entrer dans la page 'Edition du contenu' du 'Back Office'
2- cliquer sur l'icône [image: image58.png]


dans 'Ajout élément' à gauche de la page
3- le formulaire suivant apparaît :

[image: image59.png]



· Identifiant : nommer l'album photo

4- créer l'élément
5- placer l'élément dans la page à l'aide de la flèche rouge correspondante
6- sortir du 'Back Office' en cliquant sur 'Exit' en haut à droite



· Comment utiliser le module 'Album photo' :

1- cliquer sur 'Ajouter une image'
2- le formulaire suivant apparaît :
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· Image : cliquer sur 'Parcourir' et choisir une image

· Thumbnail (petite image) : cliquer sur 'Parcourir' et choisir une petite image, ou 'vignette' (voir particularités techniques)

· Titre : choisir un titre pour l'image. Selon les options ci-après, ce titre sera ou non affiché au-dessous de l'image

· Description (alt) : cette balise permet au navigateur d'afficher une légende quand l'image est en cours de téléchargement. Elle permet d'améliorer le référencement, et elle rend le site plus lisible pour les personnes qui naviguent en mode 'texte'

· Afficher le titre ; la description... : cocher la case correspondante pour que le titre ou la description des photos apparaissent en dessous de chaque vignette lors de l'affichage sur la page

3- cliquer sur 'Ajouter une image'



· Particularités et précautions techniques :
· Les images constituent des fichiers très lourds à charger pour les visiteurs de votre site. Il est donc important de bien choisir les formats de fichiers que vous utilisez, et les tailles des images que vous voulez afficher

· Si vous ne créez pas de vignette, l'image est automatiquement affichée à la taille 105x105 pixels dans la page 'sommaire'. Elle garde cependant le même poids que l'image au format d'origine

Rendu de l'affichage de l'album
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· Le module 'Album photo' affiche deux types de pages : 

· une page 'Sommaire' qui affiche toutes les vignettes (ou petites images) de l'album

· une page avec la photo en grand format, son titre et sa description. Cette page apparaît en cliquant sur la vignette correspondante à partir de la page 'Sommaire' .

9. [image: image62.png]


 Module MP3
Organiser le travail collaboratif

10. [image: image63.png]


 Module Calendrier



Le module calendrier permet d'informer indépendamment des différents groupes d'utilisateurs (visiteurs, membres, ...) d'évènements ou d'actions à venir ou passées
Seul les personnes autorisées pourront publier de nouveaux évènements.
Vu possible: Journalière ou Mensuelle
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Conseils : ce module est souvent utilisé dans le skin, il est rare que celui-ci soit utilisé dans la zone d'édition de contenu.


· Comment utiliser le module Calendrier
1. Cliquer sur l'icône du calendrier
2. Donner lui un identifiant
3. Créer l'élément
4. Le placer (en cliquant sur la flèche rouge) 
· Comment ça marche ?


· Vous avez donc le calendrier qui s'affiche en fonction du mois en cours.
· Pour faire apparaître la liste des événements de la journée, vous pouvez cliquer sur la date désirée.

Si vous souhaitez avoir une vue mensuelle du calendrier, cliquer directement sur le mois en haut (exemple 12 2003)

Voici ce que l'on obtient si on clique sur le mois
Pour afficher une vue mensuelle du mois suivant cliquer sur 'suivant ' et 'précédent' pour le mois d'avant. 
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· Pour créer un nouvel évènement :
· Cliquer sur la date dans le calendrier, vous arrivez donc sur une page avec une interface qui vous permettra d'ajouter un évènement.

· Comment ça marche ?

· Remplir l'horaire : (ex : 22:00, ou 22h00)

· Mettre un titre Ã  ce évènement : celui-ci s'affiche dans la vue mensuelle du calendrier

· Remplir le message : une description de la tache

· Choisir le groupe qui peut voir cet évènement : ex "Moi uniquement" si je veux être le seul à voir cette tache ou "tout le monde" si vous souhaitez que cette tache soit visible par les anonymes, etc.

· Puis publier. 
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· Voici comment s'affiche l'évènement que vous ajoutez

En ça d'erreur vous pouvez le modifier en cliquant sur "Editer" ou le supprimer si vous avez fait une erreur.

Pour créer un nouvel évènement à cette même date vous pouvez cliquer sur créer un nouvel évènement, ou revenir sur la vue mensuelle de votre calendrier, en cliquant sur "retour au calendrier" 
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 Module Progest

· Description du module :

Progest permet la création et le suivi de projet pour un groupe. 
En milieu scolaire, il permet de planifier, distribuer et suivre des tâches par rapport à un groupe d'apprenants.

Dans l’exemple ci-dessous, pratiquement tout est automatiquement généré par le module Progest.



· Progest intègre dans un tableau tous les membres d’un groupe d’utilisateurs travaillant sur un même projet

· Ce bouton [image: image70.png]


 permet d’ajouter une nouvelle tâche à un participant.

· Ce bouton[image: image71.png]


  permet d’attribuer des tâches spécifiques à chaque membre.

· Une barre de progression permet à chaque membre d’indiquer où il en est dans sa tâche. [image: image72.png]



· Ce bouton [image: image73.png]


permet d’évaluer l’avancement du travail : en changeant l’indicateur de priorité : [image: image74.bmp], [image: image75.bmp], [image: image76.bmp], ou [image: image77.bmp]. Quand une tâche est considérée comme terminée, elle n’apparaît plus dans le tableau, sauf si on le demande en appuyant sur le bouton [image: image78.png]


 qui se change alors en [image: image79.png]


.
· [image: image80.png]


Ce bouton permet de laisser un commentaire sur le travail du participant. 
· [image: image81.png]


 Ce bouton permet de supprimer une tâche.
· Autres fonctionnalités: 

· Création à la volée de page vierge  pour chaque participant au projet.
· Création d'un lien vers la page projet du participant ou tout autre url y faisant référence 

· Possibilité pour chaque participant de modifier l’adresse de ce lien.

· Possibilité pour chaque participant d’afficher au moyen d’une icône, son sentiment face à la tâche . 

· Ex : [image: image82.png]


= désemparé ; [image: image83.png]


= galvanisé ; [image: image84.png]


= passionné… 
 

· Classement des participants par sous-groupes de couleur.
· Comment générer le module 'Progest' :
1- entrer dans la page 'Edition du contenu' du 'Back Office'
2- cliquer sur l'icône [image: image85.png]


 dans 'Ajout élément' à gauche de la page
3- le formulaire suivant apparaît :
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4- créer l'élément
5- placer l'élément dans la page à l'aide de la flèche rouge correspondante
6- sortir du 'Back Office' en cliquant sur 'Exit' en haut à droite



· Modifier les options du module Progest :

Le bouton de modification des options débouche sur ce formulaire :[image: image87.png]
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· Le module 'Progest' se prête à deux types d’utilisation : 

· La gestion de projets de groupe.

· La gestion d’ateliers de régulation ou de remédiation.

Par défaut le module Progest s’affiche en « Gestion de projets. Basculer un « Atelier de régulation entraîne les conséquences suivantes :

· Dans le tableau : le terme « Tâche » devient « Objectif » : pour que chaque élève puisse se fixer des objectifs d’apprentissage.
· Le terme « Commentaire» devient « Activité» : pour que l’enseignant puisse          assigner à chacun  l’activité  lui permettant de travailler l’objectif visé. 

12. [image: image89.png]


Module Article



Le module Article/News permet facilement de mettre en place une rubrique avec des brèves. Exemples d'application : pour une rubrique actualités, pour des articles avec une accroche. 
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· Description du module

Le module article permet facilement de mettre en page une news ou un article. 

Comment utiliser le module article

1. Choisir l'identifiant
2. Choisir le format : texte, html
3. Remplir le chapeau : sert d'accroche pour le lecteur
4. Remplir le corps du texte
5. Mettre le nom de l'auteur de l'article (optionnel, mais conseillé par déontologie)
6. Créer l'élément
7. Le placer (flèche rouge)


· Options

· Vous pouvez faire afficher directement l'article (si celui-ci est assez court en cochant l'option "Publier l'article directement")

· Vous avez la possibilité de faire afficher ou non le titre de la news. 


Editer le skin
13. [image: image91.png]


 Module Browsing modes



Browser d'images et de dossiers. Permet également d'afficher la vue d'impression
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· Description du module

Ce module permet d'afficher des vues d'impressions ou de faire afficher des thumbnails. Pratique pour rechercher une image.

Comment utiliser le module Browsing Mode 

1. Choisir un identifiant
2. Créer l'élément.
3. Placer l'élément en cliquant sur la flèche rouge. 
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 Module Flash



Ce module permet d'intégrer des animations Flash.
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· Description du module 

· Attention il ne s'agit aucunement d'une application pour faire du Flash. Vous devez donc au préalable avoir déjà fait votre fichier Flash Ã  l'aide d'un logiciel. Il vous faudra donc pour afficher une animation Flash, produire un fichier au format "swf".
Ce module permet d'intégrer des animations Flash. 
=> Il est cependant essentiel de rappeler que les utilisateurs finaux n'ont pas tous le plug in Flash.

Comment utiliser le module Afficher une animation Flash

1. Chercher l'animation Flash au format " *.swf " sur votre disque dur
2. Choisir un identifiant
3. Préciser absolument une largeur et hauteur (en pixels) à votre animation Flash (ex : 200)
4. Créer l'élément
5. Placer l'élément.

Conseils :

Paramètres de l'animation Flash a configurer obligatoirement :

- Largeur : règle la largeur de l'animation. Doit obligatoirement être précisé.
- Hauteur : règle la hauteur de l'animation. Doit obligatoirement être précisé. 
15. [image: image96.png]


Module Derniers messages dans les forums



Ce module complémentaire au module forum, permet d'avoir une vision globale de tous les forums.

Pas besoin d'aller fouiller dans tous les forums, ce système de d'information indique quels sont les derniers messages, ou nouveaux threads que nous n'avez pas encore lus.
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· Légende du Module Dernier Message dans les forums*


R : Nombre de réponse dans le forum
V : Le nombre de lecture du sujet dans le forum

- Le dossier devient vert s'il s'agit d'une nouvelle réponse à un thread que vous avez déjà lu
- Le dossier est rouge, s'il s'agit d'un nouveau sujet (thread) dont vous n'avez pas encore pris connaissance. 


· Comment utiliser le module Derniers Messages dans les forums


1. Cliquer sur l'icône "Last forums"
2. Donner lui un identifiant
3. Configurer le nombre de message que vous souhaitez faire apparaître
4. Créer l'élément
5. Le placer (en cliquant sur la flèche rouge)


· Options 

Afficher seulement les threads : pour éviter que deux réponses dans un même sujet (fil) apparaissent dans ce module.
Par défaut cette option est cochée.
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 Module Lien


Ajouter un lien et faire une petite description. 
Vous pouvez choisir d'ouvrir le lien dans une nouvelle fenêtre.
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· Description du module :

Comment utiliser le module Liens

1. Choisir l'identifiant
2. Inscrire le lien web (URL) : exemple : http://www.zwook.com (attention ne pas oublier " http://" )"
3. Remplir le champs de description 
4. Créer l'élément
5. Le placer : en cliquant sur la flèche rouge


· Options

Ouvrir dans une nouvelle fenêtre, permet d'ouvrir ce lien dans une nouvelle fenêtre du navigateur web.


17. [image: image101.png]


 Module Locatebar



La locatebar permet dans le ça d'une architecture complexe, de faciliter la navigation pour l'utilisateur.
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Description du module :

Cela permet de réduire le nombre de clicks pour surfer dans le site. Il est très facile de revenir en arrière.
On obtient une navigation horizontale des dossiers, qui indique le chemin.

Comment utiliser le module Locatebar

1. Choisir un identifiant
2. Choisir une police, une taille (options gras et italique à cocher)
3. Choisir la couleur ou mettre directement le code couleur hexadécimal
4. Créer l'élément.
5. Placer l'élément en cliquant sur la flèche rouge. 

18. Module Speedblog

19. Très pratique pour voir des news rapide sur un sujet. 
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HOW TO - Comment utiliser le module Speedblog ?

- Choisir l'identifiant
- Définir le nombre de ligne que vous souhaitez voir affichées
- Définir les groupes pouvant voir le blog : attention ils doivent être séparés par des virgules
- Définir les groupes pouvant voir et écrire dans le speedblog (toujours séparés par des virgules)
- Cocher ou non l'option html, si vous souhaitez que vos membres postent en hml
- Puis cliquer sur Créer l'élément
- Puis placer le dans la zone d'édition (zone blanche) en cliquant sur la flèche rouge. 
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Administrer son Zwook
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 Module Liste des membres



Ce module permet de répertorier tous les membres d'un site. Chaque membre peut avoir accès à ses données personnelles.
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Description du module

Le module Liste des membres permet d'afficher la liste des membres inscrits sur le site. Vous obtenez une mini description de chacun des membres

Comment utiliser le module Liste des membres

1. Choisir un identifiant
2. Créer l'élément.
3. Placer l'élément en cliquant sur la flèche rouge.

21. [image: image107.png]


 Module Contact



Créer facilement des formulaires de contact sur des pages web.

Par défaut le formulaire de contact est configuré comme suit :
- Civilité (M, Mme,...), Nom, Prénom, Email (avec l'option oligatoire), Objet, message 
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Comment utiliser le Formulaire de Contact

1. Cliquer sur l'icône "Formulaire de Contact"
2. Donner lui un identifiant
3. Créer l'élément
4. Le placer (en cliquant sur la flèche rouge) 
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Par défaut ce formulaire de contact peut être envoyé sur l'adresse email du webmaster du site. Pour changer l'adresse vous pouvez soit la changer dans la configuration générale du Zwook, soit préciser une adresse email. A vous de choisir ! 
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Personnaliser le formulaire de contact

1. Aller dans l'interface d'édition de contenu
2. Cliquer sur l'ID du formulaire de contact, vous arrivez sur cette interface ci-dessus, cliquer sur "Options avancées", vous arriverez dans l'interface ci-dessous qui vous permettra de modifier votre formulaire de contact.
3. Procéder aux changements, en cliquant sur Modifier
4. Puis cliquer sur "Valider" (en bas du module) quand votre formulaire de contact est terminé. 
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Options pour le formulaire de contact

- Les boutons radios
- La ligne : une seule ligne pour des réponses courtes
- Texte : pour faire des champs avec plusieurs ligne
- Les menus : pour faire un menu déroulant

Options supplémentaires :
- Faire des champs obligatoires en cochant l'option dans la çae (zone rouge)
Attention à ne pas confondre avec supprimer !
- Changer l'intitulé du bouton d'envoi : (exemple : Send !) 

Exemple d'utilisation d'un Formulaire de contact avec l'option "Menu"* 
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Voici le résultat :
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Pour envoyer le message cliquer sur "Envoyer" 
Le message suivant s'affiche " Votre Email a bien été envoyé, notre équipe s' organise afin de répondre à votre requête dans les plus brefs délais.", confirmant ainsi l'envoi de votre email par le formulaire de contact. 
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Reception de l'email dans votre boite sous la forme suivante : 
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Clignotement annonçant réception d’un message





Cliquer  sur [Ma liste] pour faire apparaître la liste des amis à choisir.





Point vert signalant la présence en ligne d’un membre. 





La zone blanche représente la zone de contenu.


C’est là que vous placez les différents modules qui seront visibles dès que vous quittez le « back office » (la cuisine) au moyen de :              « exit »





Les modules à disposition 





Case cochée = page-mère





Nouvelle page : « Damien »





Titre du projet





Définir les options





Nom du groupe des membres participant au projet





Identifiant et avatar d’un des membres du groupe.


Avec couleur de sous-groupe.





Lien vers une page Web créée automatiquement pour recevoir les travaux de Dav (David)





Sentiment du participant face à la tâche





Groupe d’élèves qui participent aux projets : choisir un (ou plusieurs) des groupe de la liste des groupes du Zwook.





Groupe pouvant fixer la tâche : dans le cas ci-contre, deux groupes ont le droit de fixer de nouvelles tâches : le manager (en l’occurrence c’est l’enseignant) et les élèves (les participants).





Groupe pouvant commenter les tâches :


Ici aussi, les élèves ont le droit de commenter leur tâche. On peut imaginer des cas ou cela n’est pas souhaitable. En ne donnant les droits qu’au manager, seul celui-ci aurait alors le droit d’inscrire un commentaire.





Groupe pouvant évaluer les tâches :


Dans notre exemple, seul le manager peut évaluer les tâches. C'est-à-dire :


Décider qui a fini sa tâche.


Fixer le degré d’urgence de la tâche.


Remarque :


L’évaluateur peut de surcroît ajouter et commenter les tâches de tous les autres.





Changer le titre du projet





Changer le libellé ou la couleur des indicateurs de priorité





Changer le nom ou la couleur des sous-groupes d’élèves (inscrits en tant que groupe dans l’administration du Zwook)





Changer le libellé des sentiments attribués aux « émoticônes »





Module créé mais pas encore placé





Zone de


contenu





Pointe de flèche pour ajouter des lignes


La croix pour en supprimer





Les groupes ont été préalablement définis par l’administrateur du site.





3- Ne pas oublier de sélectionner ce bouton qui indique que vous allez détailler les droits pour cette page





1- Cochez la page où vous voulez octroyer des droits





2- Accédez à la carte des droits





Cliquez sur :


« Mode mise en page »





Ces flèches insèrent des nouvelles colonnes





Ces flèches insèrent des nouvelles lignes





Attention !


Si la fenêtre de sélection de couleur n’apparaît plus, c’est qu’elle est déjà ouverte, mais cachée derrière une autre fenêtre. 


Cliquez dans la barre des tâche sur : « Choix de la… » pour la faire réapparaître.














� Zwook est un produit open source développé sur le site � HYPERLINK "http://www.zwook.org" ��www.zwook.org� les image et la documentation sur les modules proviennent de ce site.





� La description détaillée des modules, tirée de la documentation en ligne sur le site � HYPERLINK "http://www.zwook.com" ��www.zwook.com�, est présentée plus loin dans ce document.





� Consultez plus loin le manuel la description détaillée du module Epoz
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